ПЕРЕЧЕНЬ РАБОТ, ВЫПОЛНЯЕМЫХ 
В ИЗДАТЕЛЬСКО-ПОЛИГРАФИЧЕСКОМ ОТДЕЛЕ
1. Издательские работы (полный цикл):

а) научные издания: препринты, авторефераты, сообщения, 
отчеты, сборники научных трудов и тезисов докладов на конферен-циях, научно-популярные издания, стендовые доклады и т. п.

б) рекламная и информационная продукция: буклеты, открытки, 
листовки, информационные бюллетени, визитные карточки, презентации, объявления, поздравительные адреса, сувенирная продукция, 
материалы для выставок.

2. Изготовление организационно-распространительной и другой служебной документации: бланки писем, приказов, бланки бухгалтерии, 
отдела кадров и др., почетные грамоты, бухгалтерские книги, журналы учета, талоны на ЛПП, путевки, пропуска и др.

3. Ретушь и обрисовка схем и рисунков, техническое редактирование 
и литературное редактирование поступающих в работу материалов.

4. Ксерокопирование, распечатка из файла, сканирование: научных 
статей, служебной документации, чертежей, схем, планов и т. п.

5. Переплет служебной документации, фальцовка рекламной продукции: документов архива, отдела кадров, бухгалтерии, ОТЗ, отчетов по фондам, строительных проектов, реставрация книжного фонда библиотеки.

