Директору (заместителю директора)

от 							
(фамилия, имя, отчество)
							
(должность)
							
(подразделение)







Заявление

Прошу перенести отпуск, запланированный с			по		 в количестве 		 календарных дней на следующий период: 
с 			по 				 ( 		 календарных дней) 
с 			по 				 ( 		 календарных дней) 
в связи с 												 .



Прошу пересчитать отпускные.

«	» 			 20 	г.			подпись 					



Руководитель подразделения (лаборатории, отдела, управления):
	
«	» 			 20	 г.			подпись 					
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